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Introduccidon a Moodle

Moodle (Modular Object Oriened Distance Learning Enviroment) es una plataforma de
aprendizaje en linea. Esta herramienta se encuentra dentro de la “Plataforma Virtual” de
nuestra pagina web.

En este manual se explican las funciones de Moodle para poder sacar el maximo
rendimiento a esta herramienta educativa.

1.1.Funcionalidades de Moodle

- Permite acceder via on-line, de forma segura, a los contenidos formativos que los
profesores ponen a disposicién de los alumnos (PDF, documento de texto, videos,
audios, hipervinculos a paginas webs, etc.).

- Permite la colaboracién y comunicacidn entre los docentes y los alumnos, utilizando
los canales propios de la web 2.0 (mensajeria, chat, foros, agendas, etc.)

- Ofrece a los alumnos un espacio personal para que guarden documentacidn privada
que puedan necesitar.

- Ayuda alos estudiantes en su aprendizaje de una manera activa.

Plataforma Virtual

La Plataforma Virtual es un espacio en el cual los estudiantes pueden acceder al contenido
de los cursos, en los que se encuentran matriculados.

Para acceder a la Plataforma Virtual es necesario estar registrado y, conocer su hombre de
usuario y contrasefa. En el caso de no estar aun registrado, podra entrar como invitado,
con ciertas restricciones en los cursos.

2.1.Acceso a la Plataforma Virtual

- En la barra de direcciones del navegador escribe la siguiente direccidn:
plataforma.itep.edu.pe y pulse ENTER.

Mueva pestafia b

C | [ plataforma.itep.edu.pe

[ plataforma.itep.edu.pe - Plataforma ITEP: Entrar al sitio

llustracion 1: Direccion web de la Plataforma Virtual
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- Aparecerd la interfaz de la Plataforma Virtual

(| Plataforma ITEP: Entrar al sitio X e - - r a ..
i

[E=SEg=—=

< €  ® Noesseguro | plataforma.itep.edu.pe/login/index.php - % @

Usted no se ha identificado.

Buscar cursos Q

# HOME
‘OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA TOPOGRAFIA DIPLOMADOS CONTABILIDAD

Pagina Principal » Entrar al sitio

Entrar

Nombre de usuario

Contrasefia

O Recordar nombre de usuario

Olvidd su nombre de usuario o conrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador @)

Algunos cursos permiten el acceso de invitados.

ENTRAR COMO INVITADO

llustracion 2: Pdgina de inicio de la Plataforma Virtual

- Para acceder a la pagina principal de la plataforma debe escribir su nombre de usuario
y contrasefa, que, de manera predeterminada, para todos los alumnos, es su nimero
de DNI (usuario y contrasefa) y pulse el botén ENTRAR.

* Se puede acceder a una carrera en especifico, haciendo clic en el nombre de la carrera en
la barra superior, después de lo cual deben escribir su usuario y contrasefia y entrardn
directamente a los médulos de dicha carrera.

# HOME

OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA TOPOGRAFIA DIPLOMADOS CONTABILIDAD

llustracion 3: Acceso directo a las carreras del instituto

2.1.1. ¢Haz olvidado la contrasefia/nombre usuario?

Si olvidd su nombre de usuario o contrasefia, comuniquese con el encargado de la plataforma
virtual para que le dé su nombre de usuario y le proporcione otra contraseiia.
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2.2.Partes de la Plataforma Virtual

Una vez que hemos entrado, nos aparece la pagina principal del sitio, en donde podemos
encontrar diferente informacidn de interés general, asi como los cursos en los que el alumno

esta matriculado.

estudiante ITEP -

% HOME
ADMINISTRACION SOLDADURA SEGURIDAD MINERA EINDUSTRIAL DIFLOMADOS TOPOGRAFIA Y GEODESIA

LOGISTICA ¥ ALMACENES O MAQUINARIA PESADA CONTABILIDAD

ITEP

ITEP es un Insfituto Técnica Profesional que brinda carreras técnicas, cursos, de ializacio a y seminarios. Formamos, entrenamos y
certificamos OPERADORES DE MAQUINARIA PESADA mediante cursos, asi come Técnicos en 6n de Empresas, C i Seguridad, Tc Logistica,
Soldadura, Mecanica de Equipo Pesado y Mecanica Automotriz
Read More »»

Plataforma Virtual ded Instituto

ﬁ Accede 3 I Plalaforma Virtual
Técnico Profesional ITEP

Manual basico de uso de la plataforma virtual

C Guia Portal Office
Sigue los pasos para entrar a t comreo institucional Celendaric 2@

Buscar cursos: n « June 2018 »

Lun Mar M Jue Mie S3b Dom

Novedades del sitio s s s -

" 12 13 14 15 18

(Sin novedades adn) 18 18 20 21 2 23 24
= B o= o2 w2

Suscribirse a este foro

Mis cursos
Menu principal =lal
% CURSO EJEMPLO

Profesor: docente ITEP
Profesor: MANUEL GENARO VILLANUEVA VILLACORTA

@ Novedades del sitio
=
£= Biblioteca Virtual Il

Navegacion 2m
Todos los cursos
Pagina Principal
Categor]as = Area personal
¥ Expandir todo » Paginas del sitio

» Mis cursos

b DIPLOMADOS ()

» EDSUPERIOR

» TEC. PRODUCTIVA

INFO CONTACTUS GET SOCIAL

lTE Psje. Chala N°22 - Cercado, Av.
! .  f]v)

Goysneche 303, Av. Indspendencia 562

El Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Privado @ Phone: 054 524610 - 054 417722
ITEP es una enlidad educaliva superior siempre a la = E-mail: informes@itep.edu pe
vanguardia de la educacibn, tecnologla, calidad

innovacion. Afianzamos nuesiro compromiso con los

jévenes para liderar la revolucién de la educacion y

formar profesionales con iniciativa v liderazgo

Copyright & 2017 - ITEP ITER

llustracion 4: Interfaz de la Plataforma Virtual

2.2.1. Descripcion de la pagina principal

La pdgina principal de la Plataforma Virtual esta dividida en cuatro zonas:
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- Menu Superior:

Es la parte superior de la pagina donde se encuentra en la parte superior derecha el nombre
del alumno con el menu del usuario (desplegando la flecha puede entrar al area personal,
zona de mensajes entre otras opciones), en la parte izquierda el logo de ITEP (haciendo clic se
va a la pagina principal de la plataforma), la barra de acceso directo (HOME y cursos) y la ruta
de navegacion (hipervinculos a las diferentes paginas que visitamos) INCLUIR MENU DEL
USUARIO

estudiante ITEP

Buscar cursos Q

# HOME

OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA TOPOGRAFIA DIPLOMADOS CONTABILIDAD

llustracion 5: Menu Superior
- Seccidn central:

Aqui se encuentra las
Novedades del sitio, “Mis Novedadesdelsitio
cursos” (solo se muestran oo
cuatro cursos), Categorias de las
carreras y los Cursos :

. . %* CURSO EJEMPLO
dlsponlbles. Profesor: docente ITEP

Profesor: MANUEL GENARO VILLANUEVA VILLACORTA

Suscribirse a este foro

Mis cursos

Todos 10S CUrs0s

llustracion 6: Seccion Central
- Columna derecha:

En esta zona se encuentran los paneles agrupados por tematicas. Contiene tres paneles:
Calendario, Menu principal y el panel de Navegacion.

Calendario EE

Menii principal BE

lﬁ’ Novedades del sitio

=
== Biblioteca Virtual I1i

Navegacion (=la

Pagina Principal
= Area personal
} Paginas del sitio

b Mis cursos

llustracién 7: Paneles de la
pdgina principal

| |
1 ° )
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- Pie de pagina:

En la parte inferior de la plataforma virtual hay una pequefa descripcién de ITEP, asi como
informacién de contacto (direccidn, teléfono y correo electrénico) y acceso directo a las redes

INFO CONTACTUS GET SCCIAL
. -LEP Psje Chala N°22 - Cercado, Av. '3 g
Goyeneche 308, Av. Independencia 962

ElInstituto de Educacion Superior Tecnoldgico Privado Phone: 054 §19079 - 054 417722
ITEP &5 una entidad educativa superior siempre a la & E-mail: informes@itep.edu.pe
vanguardia de la educacion, tecnologia, calidad e

sociales.

innovacién. Afianzames nuestro compromiso con los
Jjovenes para liderar la revolucion de la educacion y
formar profesionales con iniciativa y liderazgo.

llustracion 8: Pie de pdgina

2.2.2. Detalles y elementos de Moodle

A continuacién, se expondran algunas normas basicas que utiliza Moodle para su
funcionamiento:

- Los textos remarcados en azul son enlaces, que permiten acceder a nuevas paginas si
haces clic sobre ellos.

- Se puede minimizar o reducir un panel, haciendo click sobre este icono: =)

- Si desea ocultar el panel, para que solo se visualice al pasar el mouse sobre el panel

haga clic en este icono: = y para volverlo a poner en su lugar pulsar sobre

- Elicono le mostrara la ayuda necesaria para utilizar el enlace o bloque que se estd
usando.

- Al momento de enviar un trabajo para que el profesor lo revise, ademas de escribir
texto tiene las siguientes opciones:

_— N

Mostrar mas botones agregarimagen  agregar video

2.2.3. Navegabilidad

Navegabilidad: Mientras vayamos navegando o recorriendo la plataforma virtual y visitemos
los diferentes elementos, la plataforma nos ird mostrando la ruta de navegacion que hemos
tomado.

Pégina Principal » TEC. PRODUCTIVA » Carrera ITEP » MODULO » CURSO EJEMPLO, 1002 » 5 de March- 11 de March » primer examen :

llustracion 9: Barra de Navegacion

10

——
| —
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Cada uno de los textos en celeste es un hipervinculo que conduce al lugar concreto dentro de
la plataforma Virtual. Se puede usar esta barra como un atajo para regresar a otras secciones.
El primer vinculo, lleva a la pagina principal de la Plataforma Virtual.

3. Paneles de la Plataforma Virtual

3.1.Menu Principal

3.1.1. Novedades y anuncios: Es este espacio se colgaran los anuncios y noticias, asi
como material educativo concernientes a todos los alumnos del instituto.

3.1.2. Accede a la plataforma virtual: Es el manual de uso de la Plataforma Virtual.
Esta en formato PDF, y puede ser descargado.

3.2.Navegacion
En el panel de navegacidn nos encontramos con tres opciones:
3.2.1. AreaPersonal
Al hacer clic en esta opcidn entramos a un area en la que se puede ver:

- Vista general de cursos: Muestra los cursos en los que el alumno se encuentra
matriculado. También indica si hay tareas pendientes que requieren atencion.

- Archivos privados: los alumnos pueden agregar nuevos archivos que deseen
almacenar, haciendo clic en “Gestionar ficheros Privados”

- Usuarios en linea: Muestra los usuarios de la plataforma virtual que han
estado conectados en los ultimos 5 minutos.

- Mis ultimas insignias: No se encuentra disponible todavia.

- Calendario: Muestra los eventos afiadidos en los cursos que estan llevando.

- Eventos proximos: Eventos programados mas préximos.

11

——
| —
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Pagina Principal * Area parsonal Personalizar esta pagina
Mavegacion =@ Vista general de cursos BE Archivos privados EE

Mo hay archivos dispenibles

CURSO E]EMPLO Gestionar ficheros Privados..

gl Hay tareas que requieren atencion

Pagina Principal
s Area personal

p Paginas del sitio

 Mis cureoe Uenarios en linea 2@
¢ CURSO EJEMPLO, 1002 (Liimos § minutos)
& estudiante ITEP
Miz ultimae ineignias BE
Calendario BE
€ June 2018 »

Eventos préximos =

No hay eventos préximos

Ir al calendario...
Nusvo evento....

llustracion 10: Area personal
3.2.2. Paginas del Sitio

- Blog del sitio: Muestra los blogs que se han creado. Cualquier usuario puede
crear un diario personal publico, en formato web, que sea visible para el resto
de usuarios de la Plataforma, o solo para los usuarios que el alumno quiera que
tengan acceso al blog.

o Cada usuario tiene su propio blog. Los alumnos, profesores vy
administradores pueden crear sus propias entradas.

o Los administradores pueden crear las etiquetas del sitio, los profesores
las del curso y los usuarios su propia lista de etiquetas.

12

——
| —
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Pégina Principal » Paginas del sitio » Blogs del sitio » Eniradas del blog

Navegacion =2 | Blog del sitio

Pagina Principal ARNADIR UNA NUEVA ENTRADA

= Area personal

@ LA QUIMICAY LA VIDA

w Péaginas del sitio
- de Jaime Eduardo Baraybar Sudrez - Friday, 2 de March de 2018, 23:32

= Blogs del sitio
o Todos en este sitio

= Insignias del sitio (W LA QUIMICA Y LA VIDA.docx
[WH LA TABLA PERIODICA docx
= Marcas http://plataforma.itep.edu.pe/pluginfile. php/1/blog/post/15/LA%20QUIMICA%20Y %20LA % 20VIDA.docx
= Calendario .
Asociado Curso: Quimica Aplicada SlII (distancia) o2
& Novedades del sitio Enlace permanente
8 Biblioteca Virtual 1l » Comentarios (0)

@ Accede a la Plataforma Virtual
@ Guia Pontal Office

» Mis cursos @ Recursos humanos

de MARIA ANAZCO COYLA - Saturday, 27 de January de 2018, 19:13
llustracion 11: Blog del sitio

- Insignias del sitio: Muestra un listado de las insignias del curso.

- Marcas: Busqueda de palabras claves para delimitar la busqueda de
contenidos, apartados o informacién dentro de la Plataforma,

- Calendario: Aqui los alumnos pueden ver todas las fechas que les resulte de
interés durante el transcurso del curso (fecha de entrega de una actividad,
examenes, etc.). También pueden crear nuevos eventos.

S S

Navegacién == Calendario Clave de eventos
) Vista mensual detallada para m @ Ocultar eventos globales
Pagina Principal Todos Ios curss . @ Ocuitar eventos de curso
u Area personal @ Ocultar eventos de grupo
N o @ Ocultar eventos del usuario
+ Paginas del siic < Way 2018 June 2018 July 2018
= Blogs del sifo . . e , “ sin o
un r i ue 3 m
Vista del Mes
= Insignias de! sitio 1 2 3
» Marcas
May 2018
« Calendario
4 5 5 7 8 9 10 L Mar M& e Ve i Dem
7 Novedades del sitio Tz o3 5
£ Eiblioteca Virtual Il ‘;
1 12 3 14 15 16 17 .
fn Accede 3 la Plataforma Vitual 2z
28
8 Guia Portal Office
» Mis cursos i8 19 20 21 2 2 24
Lun Wi
1
i s 8
25 2 2 2 29 30
woow
© 9@
= Bz
EXPORTAR CALENDARIO Tuly 2018
Lun Mar M Jue Vie Ssb Dom
GESTIONAR SUSCRIFCIONES
2 3 4 5 8 7
= 9 10 m o2 1

llustracion 12: Calendario de la Plataforma Virtual

Hay cuatro tipos de actividades: eventos

globales, del curso, de grupo y eventos Clave de eventos
del usuario. El alumno tiene opcién a
incluir actividades o notas personales en @ Ocultar eventos globales

el calendario @ Ocultar eventos de curso

@ Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos del usuario

llustracion 13: Tipos de eventos

Nuevo Evento:

13
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Campos obligatorios:

o Tipo de evento: Usuario
o Titulo del evento: Nombre del evento que se va a crear
o Fecha del evento

Campos no obligatorios:

o Descripcidn del evento

o Duracién

o Eventos repetidos: Puede hacer que el evento se repita y editar el
numero de semanas que se repetira

Una vez finalizado, se deberdn guardar los cambios.

Esta herramienta funciona como una agenda personal del estudiante.

Nuevo evento
Expandir todo
General
Tipo de evento® Usuario ¥
Titulo del eventor
Descripcion
P
Fecha* a7 ¥ | Juns v
@ LA v
v

llustracion 14: Crear nuevo evento en calendario

El calendario también puede exportarse: El archivo se exporta en Windows
Outlook, o también puede generar una URL.

- Novedades del Sitio (3.1.1)
- Accede a la plataforma Virtual (3.1.2)

3.2.3. Mis Cursos
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Desplegando la flecha, este menu muestra todos los cursos en los que el alumno estd inscrito.
Haciendo clic en el nombre del curso, se accede a su contenido. A su vez, cada curso tiene
otras opciones que vamos a ver mas adelante. (Consultar el tema 4. Navegacion en el curso).

Navegacidn

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mis cursos

CURSO EJEMPLO, 1002

llustracion 15: Pestaiia Mis cursos

3.3.Calendario:

Muestra el calendario por meses. La fecha actual estd marcada con un rectdngulo granate.
Para ver otros meses puede hacer clic en las flechas que estan al lado del nombre del mes.

También aparecen marcados los préximos eventos.

(Para manejar el calendario ve a la seccion: 3.2.2)
Calendario

&« June 2018 »

Lun Mar Mig Jue Vie Sa&b Dom
1

6 T 3

=Y
o

1 12 13 14 15
1w 19 20 21 22

25 25 23 29

llustracion 16: Calendario

4. Navegacion en el Curso:

4.1.Pagina principal del curso:

Una vez que se hizo clic en el nombre de un curso, se abre una nueva interfaz donde podemos
diferenciar tres zonas donde se encuentran los elementos de comunicacion y pedagdgicos del

mismo:

15
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- Columna izquierda:
Contiene los paneles de Navegacién y Administracion
- Zona central:

Es la parte principal del curso, donde el profesor ird subiendo los contenidos educativos:
vinculos a contenidos y materiales textuales; asi como diferentes actividades didacticas. Haga
clic en cada uno de ellos para ver los documentos o conocer mas de la actividad dejada. El

contenido depende del profesor de cada curso.

- Columna derecha:

Contiene paneles relacionados con la organizacién temporal del curso: Busqueda en los foros,

Avisos recientes, Eventos prdximos, y Actividad reciente.

Pagina Principal » TEC. PRODUCTIVA » Carrera ITEP » MODULO » CURSO EJEMPLO
Navegacion =)ol
s0S
Pagina Principal ]
manual
= Area personal
V cuestionario

) Paginas del sitio
desarrollar el examen siguiente
w Curso actual

p CURSO EJEMPLO, 1002

b oS 5de March - 11 de March

parte de los simbolos cbd

Administracion

w Administracién del curso
E® Calificaciones

A Competencias

& primer examen

para desarrollar el examen tienen 30 minutos

12 de March - 18 de March

Buscar en los foros

Blsqueda avanzada (3)

Avisos recientes =

(Sin novedades aun)

Eventos proximos =

No hay eventos proximos

Ir al calendario
Nuevo evento

Actividad reciente

Actividad desde Monday, 25 de June
de 2018, 10:41
Informe completo de la actividad
reciente.
Sin actividad reciente

llustracion 17: Interfaz del curso

4.2.Curso Actual

Desplegando las opciones del curso (llustracién 17),
dentro de la pestafia Curso Actual, el alumno
encontrara la informacion relacionada al curso que
esta realizando. Dentro de esta informacion esta:

Curso actual
CURSO EJEMPLO, 1002
Participantes
Insignias
General
5 de March - 11 de March

12 de March - 18 de March

16

——
| —




Manual de la Plataforma Virtual Moodle 3.1.3 para estudiantes

4.2.1. Participantes

En esta seccién hay una lista con informacidn resumida de los alumnos y profesor del
curso.

Participantes
Mis cursos Mostrar usuarios que han L
estado inactivos durante mas
CURSO EJEMPLO, 1002 ¥ de Resumen
Seleccionar periodo v
3

Rol actual

Todos los participantes v

Todos los participantes:4

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVW

Imagen del . Ultimo acceso
ge! Nombre / Apellido(s)
usuario al curso ™
& estudiante ITEP Arequipa  Perd ahora
. 5dias 13
. Administrador Plataforma Virtual AREQUIPA Perd
- horas
. MANUEL GENARO VILLANUEVA . 146 dias 9
Mollendo  Per
[0 VILLACORTA horas
. 191 dias &
o docente ITEP Arequipa  Perd
- horas

llustracion 18: Participantes del curso

Se puede ver una imagen del participante, su nombre y apellidos, la ciudad donde se
encuentra, el pais y el ultimo acceso que tuvo al curso. Se puede seleccionar la
busqueda manejando las pestafias que se encuentran en la parte superior del cuadro.
Podemos seleccionar:

- Mis cursos: los cursos en los que estd inscrito.

- Rol actual: los participantes que queremos ver: estudiantes, profesores o
todos los participantes.

- Usuarios activos: Muestra los usuarios que estan activos en un nimero
determinado de dias. Puede ser util para ver quién esta disponible para un
chat.

- Lista de usuarios: Nos permite escoger entre Resumen del perfil de
usuario, o detalles del usuario: una descripcién mas completa.

4.2.2. |Insignias: Esta herramienta no esta disponible actualmente.

4.2.3. General: Se pueden ver los 5 mensajes mas recientes publicados por los
profesores (entrega de trabajos, nuevo material, etc.) para informar al alumno
de alguna novedad, Incluido ventanas de Chat
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4.2.4. Semanas o Temas: Se puede visualizar las secciones en las que estd
organizado el curso. Dentro de cada semana o tema estan los contenidos
afiadidos por cada profesor.

4.3.0rganizacién del curso

El contenido académico de los cursos se organiza por temas, semanas o unidades.

4.4.Panel Administracion
4.4.1. Calificaciones

En esta seccidon el alumno podrd ver las calificaciones de las diferentes
actividades, tareas o examenes que hayan sido programadas para ser
calificadas con una nota en el curso. También las notas agrupadas segun cada
Unidad, y el promedio final. Esta seccion es privada, cada alumno puede ver
solo sus propias calificaciones. Las notas de los exdmenes escritos y u otras
actividades podran ser subidas manualmente por el docente.

Los elementos que se pueden apreciar son:

- Item de calificacidn: La tarea o unidad que ha sido calificada

- Peso calculado: Nota que representa sobre el 100%

- Calificacion: Nota obtenida

- Rango: La minima y maxima nota que el alumno puede obtener

- Porcentaje: Porcentaje de la nota que le corresponde al elemento calificado.

- Promedio: Promedio de todas las notas obtenidas

- Retroalimentacién: Comentario que el profesor dejé en una tarea, examen o
trabajo.

- Aporta al total del curso: Nota final

Peso

item de calificacién calculado  Calificacion Rango Porcentaje  Promedio  Retroalimentacion

= CURSO EJEMPLO

¥ cuestionario 100,00 % 0,00 0-20 0,00 % 0,00 0,00 %
=l primer 0,00 % - 0-20 - - para very buscar 0,00 %
examen ( Wacio ) respuestas cortas
| Examen 0,00 % - 0-10 - - 0,00 %
( Vacio )

C Total del - 0,00 0-20 0,00 % 0,00
curso

Media

ponderada

simple de

calificaciones

llustracion 19: Calificaciones

4.4.2. Competencias: Esta herramienta no esta disponible actualmente.
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4.5.Busqueda en foros

Permite delimitar la busqueda de informacidn entre los mensajes publicados solamente en los
foros de discusion del curso. Basta con introducir una o mas palabras:

- Palabra 1 palabra 2 palabra 3: busca mensajes con todas estas palabras, o
palabras que contengan (Ejem. “mente” encuentra mente,
aceleradamente y mentecato.

- +palabras: busca esa palabra exacta (no trozos de palabra)

- -palabra: busca mensajes que NO contengan esa palabra.

4.6. Avisos recientes:
Aqui aparecerdn las ultimas noticias dejadas por los profesores.
4.7.Eventos proximos:

Aparecen los eventos mas préximos por orden de preferencia. Indica el nombre del evento, el
dia de la semana el mes y la hora programados. También desde aqui se puede crear un evento
(Ver 3.2.2 o llustracion 14: Crear nuevo evento) o ir al calendario directamente.

Eventos préximos

w'| cuestionario (El cuestionario se
cerrara el)
Sunday, 30 September, 20:00

Ir al calendario...
Muevo evento. ..

4.8. Actividad reciente:

En este panel aparecen todos los cambios que se han producido en el curso desde la ultima
visita (una nueva tarea, un nuevo tema, etc.). Es un panel util para tener una idea rapida de
como se esta desarrollando el trabajo propio y de los compafieros en la asignatura. La
informacién es de tres tipos:

- Nuevos miembros del curso: listado de nuevos profesores o alumnos
incorporados al curso:

- Nuevos elementos del curso: Si el profesor afiade un nuevo recurso o una
actividad para realizar, aparecera un hipervinculo al nuevo elemento del
curso. Solo hay que hacer clic en éste.

- Nuevos mensajes en los foros: los mensajes que empiezan una nueva
discusidn se presentan en negrita.
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5. Contenido del curso: Recursos y actividades

Una vez que hayamos entrado en un curso, se puede consultar el material afiadido por los
profesores. Encontramos dos tipos de contenido: Los recursos y las actividades

Recursos: Son elementos que contienen informacién que puede ser leida, vista o descargada
de la web para que los alumnos logren un aprendizaje real del curso.

Los recursos mas usados:

- Archivos (Word, PDF, Power Point, Excel, etc.)

- Paginas Web

- Enlaces Web

- Material multimedia: videos, animaciones, archivos de audio, etc.

5.1.Archivos: Son todos los elementos que pueden ser vistos, leidos, desplegados,
ejecutados o descargados de la red, etc. y que permiten obtener informacion
(imagen, documento PDF, hoja de calculo, archivo de sonido, archivo de video, etc.)

5.2.Carpeta: Son un subconjunto de archivos de cualquier tipo (texto, multimedia,
software, etc)

5.3.Etiqueta: Es un texto, imagen o video que sirve como un espaciador dentro la pagina
del curso, o también pueden ser usadas como descripciones largas o instrucciones

para las actividades.

5.4.Libro: Presenta un contenido textual con una estructura de capitulos y subcapitulos.
Existe también la opcidn de imprimir el libro.

5.5.Pagina: El estudiante puede ver una pdgina navegable y simple que el profesor crea
con un editor de html.

5.6.Paquete de contenido IMS: Afiade material estadistico desde otros recursos en el
formato IMS estandar.

5.7.URL: Son hipervinculos que te pueden llevar a cualquier sitio en la web.

Actividades: Son elementos que los profesores utilizan para comprobar el aprendizaje del
curso, para lo cual se pide al alumno que realice alguna tarea o contribucidn, basandose en los
recursos utilizados. Generalmente, estas actividades son calificadas.

La organizacién de los contenidos depende de los profesores.

5.8.Base de datos: Esta actividad les permite a los participantes crear, mantener y buscar
datos en un formulado de entrada de registros, disefiado por el profesor del curso.

5.9.Chat: Es un espacio en el que los participantes pueden tener una discusién en tiempo
real, a través de internet, sobre un tema especifico.
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5.10. Consulta: Es una pregunta con alternativas de opcién multiple que el profesor
aplica para saber la opindn o realizar una evaluacién diagndstica a los estudiantes sin
generar ninguna calificacion.

5.11. Cuestionario: Son una coleccion de preguntas, a menar de evaluacién que se
responde Son examenes o evaluaciones, la mayoria de preguntas cerradas, que el
profesor disefia para ser respondidos en un tiempo determinado y calificados
automaticamente, dependiendo de la configuracidon el estudiante puede conocer las
respuestas correctas al concluir el cuestionario.

Al entrar vera una pagina de instrucciones, donde aparecerdn la siguiente informacion:
- Intentos anteriores:
- Calificacién actual
- Fecha limite

Tipo de preguntas

Pag 44 -47: https://download.moodle.org/docs/es/user-manual-es.pdf

5.12. Encuesta: Es un mddulo que permite al profesor conocer la opinién de los
alumnos en el curso sobre diversas cuestiones. Es una actividad No evaluable

5.13. Encuestas predefinidas: Son encuestas que permite al profesor recolectar
datos de los estudiantes y reflexionar sobre su ensefianza

5.14. Foro: Es un espacio que permite a los participantes interactuar a través de
mensajes en torno a un tema especifico. Se utiliza en discusiones o debates, y todos
los participantes pueden escribir sus mensajes y ser leidos por los demas.

5.15. Glosario: Es un espacio donde los participantes pueden crear y mantener una
lista de definiciones, similar a un diccionario o enciclopedia. Cada entrada lleva a un
articulo que define, explica o informa sobre el término usado para la entrada, y puede
ser comentada o ampliado por los otros participantes.

5.16. Herramienta externa: Permite a los participantes interactuar con recursos y
actividades de ensefianza compatible con LTI en otros sitios web.

5.17. Leccion: Presenta contenido textual tomando una estructura de arbol. A | final
de cada pdgina se presenta una pregunta con varias posibles respuestas. Las
preguntas son para orientar la navegacion por el material escrito. Segun las
respuestas escogidas, se avanzara a nuevas paginas. pag. 75

5.18. Paquete SCORM: se trata de mddulos de aprendizaje que suelen incluir texto,
imagenea, y animaciones sobre un tema muy concreto y particular.

5.19. Taller: Es un espacio para que los estudiantes envien sus tareas que habilita la
evaluacion por sus compafieros (evaluacion por pares).
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5.20. Tarea: Es un buzdn al cual los estudiantes pueden enviar una tarea de manera
redactada o adjuntando una archivo, de acuerdo a las instrucciones que deje el
profesor, o a los archivos que envie.

5.21. Wiki: Es un sitio web editable. Es un espacio donde cada participante puede
introducir cambios, crear texto y nuevas pdginas desde su propio navegador.

6. Menu del usuario:

6.1.Area personal:
6.2. Mi Perfil

-Detalles de usuario: Se muestran los datos personales del alumno. En la opcién Editar
perfil puede modificar sus datos personales (subir foto, lista de intereses, pdgina
web, Skype, AIM, Yahoo, MSN, Teléfono, Direccidn, etc.)

-Detalles del curso: Muestra los perfiles de los cursos en los que el alumno esta
matriculado.

-Miscelanea:

o Entradas del blog: Puede afiadir una nueva entrada al blog, llenado los datos
requeridos. Los obligatorios estdan marcados con un asterisco rojo.
o Mensajes en foros
= Debates: Se realizan mensajes sobre temas de discusion.
* Mensajes: Se muestran los mensajes que ha recibido el usuario.
Pueden ser generales o mensaje de debates por temas. Todos los
mensajes llevan adjunta la foto del autor.
o Foros de discusion: No se encuentra disponible.
o Planes de aprendizaje: No se encuentra disponible.
-Informes: Indica las sesiones del navegador
-Actividad de accesos: Muestra el primer y el Gltimo acceso al sitio
6.3. Calificaciones: Muestra las calificaciones de los cursos en los cuales estd matriculada
6.4. Mensajes: Muestra el buzén de mensajes del alumno. Al entrar a esta seccién
aparecerd un Panel de mensajes y una lista de contactos.

El Panel de mensajes se encuentra organizado en los siguientes apartados:
- Mis contactos: Muestra los contactos del alumno.
- Conversaciones recientes: Las conversaciones (mensajes) realizados por el
usuario con otros contactos y viceversa.
- Notificaciones recientes: Si es que tiene un mensaje no leido
- Mensajes dentro del curso: Mensajes que han sido enviados por
compafieros de un curso en el que esté matriculado.

Para buscar a un contacto solo tiene que ingresar su nombre o apellido en el buscador
y pulsar Buscar. Le aparecen tres opciones:

- ARadir contacto
- Bloquear contacto
- Historia de mensajes

Una vez que haya agregado un contacto podra enviarle un mensaje.
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6.5. preferencias: Le aparecera una serie de herramientas y opciones para configurar la
cuenta del usuario, los blogs del usuario y las insignisas.

7. Revision y calificaciones:
7.1.Actividad Reciente:

La mejor forma de revisar los Ultimos mensajes, cambios y afiadidos al curso es consultar la
pagina de actividad reciente que esta disponible desde el panel con el mismo nombre.

Encontraremos una lista ordenada por temas del curso con accesos a los nuevos elementos, ya
sea mensajes a foros, cambios en las actividades etc. Ademas, esta disponibles varios métodos
de busqueda.

7.2.Informe de Actividades

La pagina del informe de actividades lleva un registro completo de todas las paginas visitadas y
las acciones llevadas a cabo en la Plataforma Virtual. Aqui puedes consultar qué materiales ha
leido y cuales no; o, que tareas o cuestionarios ha realizado y cuales tiene pendiente.

7.3.Calificaciones y notas

Si quieres saber todas las calificaciones que ha obtenido en las actividades evaluables del
curso, visita la pagina “Calificaciones” del panel “Administracion”. Aqui también podras
comprobar si falta enviar o realizar alguna actividad evaluable.

8. ESTRUCTURA BASICA DE MOODLE

La plataforma Virtual es un sitio Moodle, compuesto por categorias, temas (o semanas) y
actividades.

8.1.Categorias:

Son los contenedores de informacidon de mas alto nivel, estdn formadas por cursos y
sirven para organizarlos de manera que sean mas facil de acceder para los alumnos.

8.2.Cursos:

Los cursos son la parte mas importante de la plataforma, son creados por los
administradores del sitio y dirigidos por los profesores de cada curso.

Para que el alumno pueda acceder a un curso deberd estar matriculado en éste.
8.3.Semanas y temas:

La organizacidn de un curso se puede organizar por semanas, temas actividad social o
actividad Unica, depende del profesor a cargo.

Cuando el alumno ingrese podra ver una serie de bloques que representan el formato
ya establecido. Cada uno de estos bloques contendrd los distintos tipos de recursos y
actividades que los alumnos deberan realizar para su evaluacion.
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8.4.Elementos: Recursos y actividades

Figuran tanto los recursos y actividades, explicados mas ampliamente en el punto 5.

8.5.Grupos

Similar a como se trabajan los grupos en un curso presencial, un grupo esta formado
por un conjunto de estudiantes que reciben una sesién de teoria comun. Separa a los
alumnos que acceden a unas tareas u otras.

8.6.Sistema de evaluacion

La mayoria de actividades presentan la opcion de dar una nota numérica a cada
alumno, de manera que se pueda consultar en cualquier momento.

Los alumnos podrdn ver las notas calificables de las actividades que el profesor le deje
a través de la plataforma virtual.
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