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Introduccidon a Moodle

Moodle (Modular Object Oriened Distance Learning Enviroment) es una plataforma de
aprendizaje en linea, a la que se accede por medio de un navegador web (Mozilla Firefox,
Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, etc.). Por lo cual, para su uso se necesita un
ordenador con conexién a Internet. Esta herramienta se encuentra dentro de la “Plataforma
Virtual” de nuestra pagina web.

En este manual se explican las funciones de Moodle para poder sacar el maximo rendimiento a
esta herramienta educativa.

Plataforma Virtual ITEP
1.1.Acceso a la Plataforma Virtual

Para poder acceder al sistema debe estar registrado como usuario en el mismo. El
nombre de usuario y la contraseila serd dado por el encargado de la Plataforma Virtual
del Instituto.

- En la barra de direcciones del navegador debe escribir la siguiente direccion:
plataforma.itep.edu.pe y pulse ENTER.

Mueva pestaria b

C |0 plataforma.ilep.edu.pe|

[0 plataforma.itep.edu.pe - Plataforma ITEP: Entrar al sitio

llustracion 1: Direccion Web de la Plataforma Virtual

- Leaparecera la interfaz de inicio de la Plataforma Virtual



(& Plataforma ITEP: Entrar al sitia X

C  ® Noesseguro | plataformaitep.edu.pe/login/indexphp

# HOME

OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA

Pgina Principal » Entrar al sio

Entrar

Nombre de usuario

Contrasefia

[ Recordar nombre de usuario

Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador ()

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

ENTRAR COMO INVITADO

TOPOGRAFIA

Usted no se ha identificado.

Busear cursos Q

DIPLOMADOS CONTABILIDAD

llustracion 2: Interfaz de inicio de la Plataforma Virtual

Para acceder a la pagina principal de la plataforma debe escribir su nombre de
usuario y contrasefia, que, de manera predeterminada, para todos los docentes, es su
numero de DNI (usuario y contraseia) y pulse el botén ENTRAR.

1.2.Interfaz de la Plataforma Virtual

* Se puede acceder a una carrera en especifico, haciendo clic en el nombre de la carrera
en la barra superior, después de lo cual deben escribir su usuario y contrasefa vy
entraran directamente a los médulos de dicha carrera.



Una vez que accedamos al entorno, nos encontraremos con la pagina principal del sitio, en la que
podremos observar las noticias de interés general y los cursos en los que participamos (parte
central) ya sea como profesor o alumno. Esta pagina es igual para todos los usuarios inscritos y
podremos encontrar diferente informacidn de interés general.

docente ITEP

Buscar cursos

# HOME

OPERACION  SEGURIDAD  ADMINISTRACION  LOGISTICA  SOLDADURA  TOPOGRAFIA  DIFLOMADOS  CONTABILIDAD

ITEP

ITEP es un Insiitulo Téenico Profesional que brinds carreras técnicas, cursos, seminarios, diplomados de especializacion, congresos y seminarios. Formamos, enfrensmos y
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Read More »»

B cccde ata Pratatorma vinuet Plataforma Virtual del Instituto
Técnico Profesional ITEP
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E Calendario clol
Sique los pasos para entrar a tu correo institucional

Novedades del sitio W2 ovesades del sito
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&5 Biblioteca Virtual Il
ANADIR UN NUEVO TEMA

(Sin novedades atn)

Meni principal ela]

Suseribirse a este foro

Navegacién clal

Pégina Principal

Mis cursos

= Area personal

% CURSO EJEMPLO } Paginss cel sto
Profesor: docente ITEP » Mis cursos
Administracién =]l

Todos los cursos

= Ajustes de la pégina principal

Categorias / Activaredicién
£ Editar ajustes
» Expandir todo
» Usuarios.
b DIPLOMADOS () ¥ Fittros.
» Informes.
» EDSUPERIOR 1, Copia de sequridsd

& Restaurar

» TEC PRODUCTIVA

b Banco de preguntas

» Adminisiracién del siio

Cursos disponibles

@ @ @ @

TOPOGRAFIA DIPLOMADO EN Experiencias Comunicacién
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de trabajo
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Figura 3: pagina principal de la Plataforma Virtual



Al ingresar la primera vez en la Plataforma Virtual le aparecerd una notificacién preguntandole si
desea que el explorador guarde la contraseia para futuras sesiones.

¢Quieres guardar la contrasefia?

MNombre de usuario docente

Contrasefia ~ sereees o
# HOME

OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA TOPOGRAFIA DIPLOMADOS CONTABILIDAD

ITEP s un Instituto Técnico Profesional que brinda carreras técnicas, cursos, seminarios, di de ializacié y semi F y
certificamos OPERADORES DE MAQUINARIA PESADA mediante cursos, asi como Técnicos en ini: ion de P! , G il i Logistica,

Soldadura, Mecanica de Equipo Pesado y Mecanica Automotriz
Read More »»

ﬁ Accede a la Plataforma Virtual Plataforma Virtual del Instituto

- Técnico Profesional ITEP
Manual basico de uso de la plataforma virtual

ﬁ Guia Portal Office

. Calendario BE
Sigue I0s pasos para entrar a tu correo institucional

Buscar cursos: “

Mena principal BE

La pagina principal de la Plataforma Virtual estd dividida en cuatro zonas:
- Menu Superior:

Es la parte superior de la pdgina donde se encuentra en la parte superior derecha el nombre del
alumno con el menu del usuario (desplegando la flecha puede entrar al area personal, zona de
mensajes entre otras opciones), en la parte izquierda el logo de ITEP (haciendo clic se va a la
pagina principal de la plataforma), la barra de acceso directo (HOME y cursos)

docente ITEP

Buscar cursos Q

# HOME

OPERACION SEGURIDAD ADMINISTRACION LOGISTICA SOLDADURA TOPOGRAFIA DIPLOMADOS CONTABILIDAD

ITEP

ITEP es un Instituto Técnico Profesional que brinda carreras técnicas, cursos, seminarios, diplomados de especializacion, congresos y seminarios. Formamos, entrenamos y
certificamos OPERADORES DE MAQUINARIA PESADA mediante cursos, asicomo Técnicos en Administracion de Empresas, Contabilidad, Seguridad, Topografia, Logistica,
Soldadura, Mecanica de Equipo Pesado y Mecanica Automotriz
Read More »»



- Seccion central:

Aqui se encuentra las Novedades del sitio, “Mis cursos”, Categorias de las carreras y los Cursos
disponibles.

Novedades del sitio

ARADIR UN NUEVO TEMA

(S novedades ain)

Suscribirsa 2 asta foro

Mis cursos

% CURSO EJEMPLO

Profesor: docente ITEP

Todos los cursos.

Categorias

+ Expand todo

» DIPLOMADOS iz

» EDSUFERIOR

» TEC PRODUCTIVA

- Columna derecha:

Es la seccidn de paneles que estan agrupados por tematicas. Contiene cuatro paneles: Calendario,
Menu principal, el panel de Navegaciodn, y el panel de Administracion.

Administracién =l Calendario mE

w Ajustes de la pagina principal

Meni principal BE
#° Activar edicidn
£¥ Editar ajustes E] Movedades del sitio
Ea
. &2 Biblioteca Virtual I
F Usuarios
Y Filtros
b Informes Navegacién =]

oty Copia de seguridad
Pagina Principal
¥ Restaurar

= Area personal
F EBanco de preguntas

} Paginas del sifio

b Administracion del sifio b Mis cursos



- Pie de pagina:

En la parte inferior de la plataforma virtual hay una pequefa descripciéon de ITEP, asi como
informacién de contacto (direccidon, teléfono y correo electrénico) y acceso directo a las redes

sociales.

Como se puede observar la informacién mas relevante se muestra en la parte central de la
pantalla, mientras que a la derecha se muestran los “paneles” de Moodle.
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2. Aspectos generales de Moodle

2.1.Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de la Plataforma Virtual se realiza a
través del Menu superior y el panel de Navegacidn, situado en la columna derecha de la pagina
principal de la Plataforma Virtual (dentro de un curso se encuentra en la columna izquierda). Otro
elemento que facilita la ubicacién y el movimiento es la Barra de navegacion.

-Menu superior:

Menu de usuario

Logotipo de ITEP: Lleva a la pagina principal de la Plataforma Virtual.
Buscar Cursos: Busca los cursos que estan en la Plataforma

Acceso directo a las carreras: lleva a los mdédulos de las diferentes
carreras que da el Instituto.

O O O O

-Panel de Navegacion: (Ir al punto 3.3)
o area personal
o paginas del sitio
o Mis cursos

-La barra de navegacion:

Mientras vayamos navegando o recorriendo la plataforma virtual y visitemos los diferentes
elementos, la plataforma nos ird mostrando la ruta de navegacién que hemos tomado
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(Figura)

La barra de navegacién estd formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno.
Muestra dentro de un curso, la categorias y subcategoria en la que estd el curso y el nombre corto
que la identifica. A medida que se navega por las herramientas y contenidos del curso, la barra de
navegacion va a incorporar mas enlaces, permitiéndonos saber déonde nos encontramos y cémo
volver a paginas anteriores.

Cada uno de los textos en celeste es un hipervinculo que conduce al lugar concreto dentro de la
plataforma Virtual. Se puede usar esta barra como un atajo para regresar a otras secciones. El
primer vinculo, de manera predeterminada, lleva a la pagina principal de la Plataforma Virtual.



2.2.Menu de Usuario:

Todas las opciones relacionadas con el usuario estan disponibles en el Menu del usuario, en la
esquina superior derecha de la Plataforma. Este mend proporciona un acceso rapido a la
informacion personal.

docente ITEP & -

%+ Area personal

. & Perfll

B Calificaciones
¥ Mensajes

# Preferencias
[ Salir
FIGURA
2.3.Area personal

El drea personal ofrece al usuario la vision de conjunto de todos sus cursos y, dentro de ellas, las
actividades que requieren su atencién. Por ejemplo, en los Foros informa de nuevos mensajes, y
en las Tareas indica al profesor si hay entregas para corregir.

Pagina Principal » Area personal Personalizar esta pagina

Navegacion =]al Vista general de cursos

]
=]

Archivos privados BE

No hay archivos disponibles
Pagina Principal

= Area personal CURSO E]EMPLO Gestionar ficheros Privados...
b Paginas del sitio
- Mis cursos B . , Usuarios en linea =]
¥ CURSO EJEMPLO, 1002 I—:n.gles SI (dIStanCIa B18) (ulfimos 5 minutos)
Lﬂ.,__ﬁ Hay nuevos mensajes en el foro & docente ITEP
&5 Jaime Eduardo Baraybar Suarez
[ ]

Administracién
Liderazgo SIII (distancia)

3 i Mis ultimas insignias
&zl Hay tareas que requieren atencion

» Administracion del sitio

No tiene insignias que mostrar

|
E]

Calendario

1]
E]

Eventos proximos

No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nueve evento...



Aparecen nuevos paneles, ademas del de Navegacion:

- Archivos privados: Muestra los archivos subidos al drea personal. Cada usuario cuenta con un
espacio privado para almacenar archivos que puede seleccionar desde cualquiera de sus

asignaturas. Pulsando en “Gestionar archivos privados” se pueden subir nuevos archivos ,

crear un directorio a fin de tener organizado el contenido , 0 descargar todo el contenido

de la carpeta en un archivo ZIP

Archivos El tamafio maximo para los archivos nuevos es: 40MB para el limite global es: 100MB

|l Archivos

is

ACCEDE plataforma

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

- Usuarios en Linea: Muestra los usuarios de la plataforma virtual que han estado conectados
en los ultimos 5 minutos.

- Mis ultimas insignias: No se encuentra disponible todavia.

- Calendario: Muestra los eventos programados de todas las asignaturas a las que se tiene
acceso.

- Eventos préximos: Son los eventos programados mas proximos segun el calendario.

Cada usuario puede configurar el aspecto del area personal, moviendo, afiadiendo o eliminando
paneles pulsando el botén “Personalizar esta pagina” en la esquina superior derecha.

2.4.Perfil del usuario (Bic)

Desde el menu de usuario se puede acceder al perfil personal, donde se puede encontrar la
informacién general y publica del usuario. Desde la lista de participantes, haciendo clic en cada
nombre se puede acceder al perfil de cualquier usuario.



Restablecer pagina a por defecto Personalizar esta pagina

Detalleo de usuario Informes
Editar perfil Registros de hoy
Pais Todas las entradas
Per Diagrama de informe
nforme completo
Ciudad
Arequipa

Sesiones del navegador

Actividad de accesos

Detalles del curso !
Primer acceso al sitio

Perfiles de curso Friday, 16 de March de 2018, 09:35 (1 hora 42 minutos)
CURSO EJEMPLO . ;
Ultimo acceso al sitie
Friday, 16 de March de 2018, 11:17 (6 segundos)

Misceldnea

El perfil muestra los siguientes datos:

- Detalles del usuario: Muestra el pais y ciudad del usuario, y la opcién Editar
perfil, para modificar los datos personales.

- Detalles del curso: Listado de cursos en los que esta matriculado el usuario.

- Misceldnea: Esta opcion permite mostrar:

o Entradas del blog: Cualquier usuario puede crear un diario personal
publico, que sea visible para el resto de usuario o solo los que el
docente quiera que tengan acceso al blog.

o Mensajes en foros: Mensajes sobre temas de debate que el profesor
puede crear en algun curso. El profesor puede obligar a que los
participantes de un curso se suscriban a un foro o permitir que el
alumno escoja en qué foro desea suscribirse.

o Foros de discusion: No se encuentra disponible.

o Planes de Aprendizaje: No se encuentra disponible.

- Informes: Son los informes de las sesiones que ha habido en la Plataforma
Virtual. Si estd dentro de un curso, también se pueden ver: registros de hoy,
todas las entradas, diagrama de informe, informe completo y sesiones del
navegador.

- Actividad de Accesos: Muestra el primer y ultimo acceso al curso en el que
esta.

Toda la informacion del usuario, excepto los informes y el primer acceso, es vista por los otros
participantes de un curso.

Haciendo Clic en la opcion “Editar perfil” puede editar su informacién personal como nombres,
apellidos, correo electrénico, ciudad, pais, subir una fotografia suya, y otros datos como:
Direccion, numero de celular, hobbies, etc.

FALTA LA SECCION PREFERENCIAS Y MENSAJES DEL MENU DEL USUARIO



2.5.Interfaz del curso

Una vez que se ha entrado a un curso, se mostrara una pagina donde estan todos los elementos
de comunicacion y pedagogicos del mismo. Esta pagina tiene 3 zonas:

Pagina Principal » TEC. PRODUCTIVA » Carrera ITEP » MODULO E. Activar edicion
Navegacién Buscar en los foros
sos
Pégina Principal n
Area personal 5 de March - 11 de March Blsqueda avanzada
Paginas del sitio
Curse actual 12 de March - 18 de March Avisos recientes
CURSO EJEMPLO, 1002
Affadir un nuevo tema.
s sursos 19 de March - 25 de March (Sin novedades ain)
Administracién 26 de March - 1de April Eventos préximas
) . No hay eventos préximos
Administracién del curse 2 de April - 8 de April
Ir al calendario.
Activar edicién Nuevo evento.
Edtar ajustes 9 de April - 15 de April
Usuarios Actividad reciente
Fillros 16 de April - 22 de April

Actividad desde Wednesday, 14 de

Informes. March de 2018, 13:55

- Columnaizquierda:

Contiene los paneles de Navegacién y Administracidn que van a permitir acceder a la informacién
y realizar funciones de control del curso virtual. El panel de Navegacidn permite entrar a las
secciones principales, mientras que desde el panel Administracidon, el profesor puede editar los
ajustes del curso, configurar calificaciones, entre otros.

- Zona central:

Es la parte principal del curso, donde el profesor subird los contenidos educativos: vinculos a
contenidos y materiales textuales; asi como diferentes actividades didacticas. Haga clic en cada
uno de ellos para ver los documentos o conocer mas de la actividad dejada. El contenido depende
del profesor de cada curso.

- Columna derecha:

Contiene paneles relacionados con la organizacion temporal del curso: Busqueda en foros, Avisos
recientes, Eventos préximos, y Actividad reciente (especificar cada opcion aqui o después)

El contenido académico de los cursos se organiza por temas, semanas o unidades.
2.6.Modo edicidn

El modo edicidén permite afiadir y modificar el contenido de un curso. Esta funcién solo esta
disponible para usuarios docentes y editores de contenido.

Para activar se tiene que presionar el botén “Activar edicidon” que se encuentra en la esquina

o oz

derecha superior, o en el enlace “Activar edicién” del panel Administracion.

Activar edicion )
Activar edicion



2.7.Sistema de Ayuda

En muchas ocasiones nos encontramos con el icono (?) (un signo de interrogacion dentro de un
circulo blanco). Este icono es un enlace al sistema de ayudas de Moodle.

Al pulsar sobre el icono de ayuda se abrira una ventana, mostrando al usuario informacion
referente al elemento por el que se ha preguntado. El usuario puede cerrar esta ventana pulsando
en la equis (X) a la derecha de la ventana.

3. Paneles de la Plataforma Virtual
Los paneles contienen todas las herramientas y funcionalidad que nos va a ayudar en el curso.
3.1.Calendario:

Muestra el calendario por meses. La fecha actual estd marcada con un rectangulo granate. Para
ver otros meses puede hacer clic en las flechas que estan al lado del nombre del mes. También
aparecen marcados los préximos eventos.

(Para manejar el calendario ve a la secciéon: 3.3.2)

3.2.Menu Principal
3.2.1. Novedades y anuncios: Es este espacio se colgardn los anuncios y noticias, asi
como material educativo concernientes a todos los alumnos del instituto.
3.2.2. Accede a la plataforma virtual: Es el manual de uso de la Plataforma Virtual. Estd
en formato PDF, y puede ser descargado.

3.3.Navegacién
En el panel de navegacidn nos encontramos con tres opciones:
3.3.1. AreaPersonal

Al hacer clic en esta opcion entramos a un area en la que se puede ver la vista general de
los cursos, la seccion de archivos privados, los usuarios en linea, el calendario y los eventos
proximos. (para mas informacién consulte el punto 2.3

3.3.2. Paginas del Sitio

- Blog del sitio: Muestra los blogs que se han creado. Cualquier usuario puede crear
un diario personal publico, en formato web, que sea visible para el resto de
usuarios de la Plataforma, o solo para los usuarios que el alumno quiera que
tengan acceso al blog.

o Cada wusuario tiene su propio blog. Los alumnos, profesores y
administradores pueden crear sus propias entradas.

o Los administradores pueden crear las etiquetas del sitio, los profesores las
del curso y los usuarios su propia lista de etiquetas.



3.3.3.

Insignias del sitio: Muestra un listado de las insignias del curso.

Marcas: Busqueda de palabras claves para delimitar la busqueda de contenidos,
apartados o informacion dentro de la Plataforma.

Calendario: Los profesores podran informar sobre alguna actividad o tarea que se
den durante el curso.

Hay cuatro tipos de actividades: eventos globales, del curso, de grupo y eventos
del usuario. El alumno tiene opcidn a incluir actividades o notas personales en el
calendario.

Nuevo Evento:
Campos obligatorios:

o Tipo de evento: Usuario
o Titulo del evento: Nombre del evento que se va a crear
o Fecha del evento

Campos no obligatorios:

o Descripcion del evento

o Duracién

o Eventos repetidos: Puede hacer que el evento se repita y editar el
numero de semanas que se repetira

Una vez finalizado, se deberan guardar los cambios.
Esta herramienta funciona como una agenda personal del estudiante.

El calendario también puede exportarse: El archivo se exporta en Windows
Outlook, o también puede generar una URL.

Novedades del Sitio (3.1.1)
Accede a la plataforma Virtual (3.1.2)

Mis Cursos

Se muestra el curso o los cursos en los cuales estd matriculado el profesor. Haciendo clic en el

nombre del curso, se accede a su contenido. (para mayor informacion ve al punto XXX)

4. Gestion del Curso
4.1.Configuracion del curso

La configuracién general de un curso se realiza desde el bloque Administracidn, en Editar ajustes,
en Administracion del curso.



Administracion

Administracion del cursc
Activar edicion
Editar ajustes

Usuarios

Las opciones de configuracién se agrupan en varios bloques: General, Descripcion, Formato de
curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Grupos, Renombrar rol y marcas. Las
gue mas se van a usar con las opciones generales, y el formato.

En General, se puede editar:

Formato de curso:

El nombre completo del curso: Define el nombre con el que el curso aparece
dentro de la Plataforma Virtual

Nombre corto del curso: Es el nombre con el que se identifica el curso en la
barra de navegacidn superior.

Categoria de cursos: Este ajuste determina la categoria en la que aparece el
curso en la lista de cursos.

Visible: En el caso de elegir la opcion ocultar, el curso estd visible Unicamente
para el profesor.

Fecha de inicio del curso: Define la fecha de inicio de cada curso. Dia mes y
ano.

Numero ID del curso: Es el cédigo interno de la Plataforma que no debe
modificarse sin consultar con el administrador.

Formato: Permite escoger la forma en la que se presenta el curso. Puede
elegir entre una actividad Unica, formato social (se organiza el curso en torno
a un Foro de debate), temas o unidades, y cronoldégicamente en semanas.
Numero de secciones: En caso de seleccionar los formatos de temas o
semana, indica el nimero de secciones del curso. Puede modificarse en
cualquier momento.

Secciones ocultas: Si hay secciones ocultas se mostrardn de forma colapsada
Paginacion del curso: Define la forma en la que se muestran los temas, todos
en una misma pagina, o cada tema en paginas diferentes.

4.2.Gestion de calificaciones

La plataforma Virtual muestra en calificaciones las puntuaciones que los estudiantes obtienen en
las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre Calificaciones en Administracion del

Curso.



Administracion

i
H

= Administracion del curso
& Activar edicion
¥ Editar ajustes
b Usuarios
¥ Filtros

F Informes

BY cCalificaciones

La primera vez que se accede a las calificaciones, se presenta la Vista en modo Calificador,
apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada columna a una
actividad, salvo la ultima que presenta la calificacidn total.

CURSO EJEMFPLO &

Apellido(s) « Nombre Direccién de correo X Total del curso 2 »
& estudiante ITEP E # estudiante@itep.edu pe -
& Julio Vilca B » itep.educainteractiva@gmail.com =

Promedio general -

Cada vez que se agrega una actividad calificable en el curso, se creard automaticamente una
columna para dicha actividad.

Para aumentar otras categorias, o unidades de evaluacidn, vaya a Configuracién calificaciones en
configuracién del Administrador de calificaciones:



¥ Administracion de calificaciones
Calificador
Historial de calificacion
Informe de resultados
Vista Simple
Usuario
w Configuracion

£# Configuracion
Calificaciones

Una ve entrada a la configuracion de calificaciones le aparecera una venta donde puede afadir
categorias (unidades) e items (criterios) de calificacion.

Configuracion Calificaciones

Nombre Calif. max. Acciones
Il CURSO EJEMPLO . Editar~
,'E‘ Total del curso 20,00 Editar~

Media ponderada simple de calificaciones.

GUARDAR CAMBIOS
ANADIR CATEGORIA

ANADIR ITEM DE CALIFICACION



5. Recursosy contenidos

En la plataforma virtual, el docente tiene la opcidn de agregar tanto recursos como actividades.
Los recursos son elementos que contienen informacidn que ayuda a que los alumnos logren un
aprendizaje del curso.

Entre los recursos que nos brinda la Plataforma Virtual estan: archivo, carpeta, etiqueta, libro,
pagina, Paquete de contenido IMS, y URL.

Para afiadir un recurso haga clic en el botdn Activar Edicidn, que se encuentra en la parte superior
izquierda de la interfaz de cada curso.

Se activaran opciones en cada semana del curso.
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< Afiade una actividad o un recurso

4 5de March -11 de March Editar=

+ Afiade una actividad o un recurso

Haga clic en Aiadir una actividad o un recurso, y la plataforma le mostrara el lista completa de
actividades y recursos que puede anadir en un curso. Una vez que los seleccione, presione
Agregar.

Afiade una actividad o un recurso (.3

-
J—,j Herramienta Externa ) o
T Seleccione una actividad o un recurso para ver

= : v cli I
55 Leccion la ayuda. Haga doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para afiadirla de forma

& Paquete scorm rapida

..] Taller
e Tarea
% Wiki
;|
RECURSOS
Archivo
9 e
B Carpeta
&/ FEfiqueta
q I vero
= Pagina
Paquete de contenido
4 ‘% IMS

@) URL

4 coca




- Archivos: El docente puede agregar al curso cualquier tipo de archivo. Al
agregar un nuevo archivo se puede configurar una serie de opciones que nos
presenta la plataforma. Los mads importantes son escribir un Nombre
representativo, agregar una descripcién y seleccionar el contenido, que puede
ser un archivo subido previamente, o un archivo nuevo el cual podrd subir
presionando la hoja en blanco o arrastrandolo desde el Explorar de Windows.

Agregando un nuevo Archivo

Expandir todo

General

Nombre*

Descripcion

Muestra la descripcion en la
pagina del curso

Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nusves: 40MB
{3 Archivos

-

Pusde arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

- Carpeta: El docente puede subir un conjunto de archivos de cualquier tipo
(texto, multimedia, software, etc.) Se procede de la misma manera que al
agregar un archivo. Se muestra la opcion de mostrar el contenido de la
carpeta en el mismo sitio del curso o en una pagina nueva.

- Etiqueta: Es un texto, imagen o video que puede ser incorporado en la pdgina
principal del curso.

- Pagina: Mediante el editor de texto se puede generar contenidos. Tiene un
aspecto similar al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a
los documentos, pudiendo incorporar tablas, imagenes, enlaces a paginas web
entre otros.

- URL: Permite poner el hipervinculo de cualquier pagina web externa.

- Paquete de contenidos IMS: Un paquete de contenido IMS permite mostrar
dentro del curso paquetes de contenidos creados conforme a un formato
estdndar que permite la reutilizacién en diferentes sistemas.

- Libro: Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una
jerarquia determinada con capitulos y subcapitulos.



6. Actividades

Las actividades son elementos que se pueden utilizar para comprobar el aprendizaje del curso.

Para afiadir un recurso haga clic en el botdn Activar Edicion, que se encuentra en la parte superior

izquierda de la interfaz de cada curso.

Se activaran opciones en cada semana del curso.

4 5de March -11de March

Editar~

Ediar~ &
+ Afiade una actividad o un recurso
Editar~

4 Afade una actividad o un recurso

Haga clic en Aiadir una actividad o un recurso, y la plataforma le mostrara el lista completa de
actividades y recursos que puede afiadir en un curso. Una vez que los seleccione, presione

Agregar.

ACTIVIDADES
=
&= Basede datos
- R
&) chat
‘5 Consulta
i(l Cuestionario
 § | Encuesta

Encuestas
predefinidas

E’ Foro

] _
l-\_dﬂ Glosario

D, :
11:).__1 Hemramienta Externa

4 gﬁ Leccién

4 Paguete scorm

::\l Taller

gl Tarea

Afiade una actividad o un recurso
-
Selecciene una actividad o un recurso para ver
la ayuda. Haga doble clic en el nombre de una
actividad o recurso para afiadirla de forma

répida

-

AGREGAR CANCELAR




Base de datos: Es una actividad en la que los alumnos deben incorporar datos
mediante un formulario disefiado por el profesor. Las entradas pueden
contener texto, imagenes, ficheros y otros formatos de informacién que
posteriormente podrdn compartirse con el resto de compafieros.

Chat: Es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar
conectados en la Plataforma Virtual a la vez para participar en las salas de
Chat.

Consulta: Un docente puede realizar una pregunta, indicando una lista de
opciones o respuestas, de las cuales los alumnos pueden escoger una o mas
de una.

Cuestionario: Es una actividad cuya calificacion se calcula automaticamente.
Sirve al alumno como autoevaluacion y el profesor puede utilizarlo para
realizar un examen. Pueden crearse diferentes tipos de preguntas con
multiples intentos, y consultar estos resultados almacenados.

Para configurar el cuestionario primero debe escribir un nombre y una
descripcién (opcional)

En la opcién Temporalizacion se eligen las fechas de comienzo y cierra de la
actividad, es decir entre qué dias el alumno puede realizar el cuestionario.
También se elige el limite de tiempo, que determina el tiempo maximo que
tiene el alumno para resolverlo. Podemos elegir que sucede cuando el tiempo
termina, si hay un periodo de gracia para enviar, o si se envia
automaticamente el intento hecho por el alumno.



Temporalizacién

Abrir cuestionario q v October v
2018 v 00 M
56 g Habilitar

Cerrar cuestionario | 7 +  October v
2018 v 18 M
56 v ¥ Habilitar

Limite de tiempo 30 minutos " |@ Habilitar

Cuando el tiempo ha terminado El envio se realiza automatical

Periodo de gracia para el envio 4 dias v Habilitar

En cuanto a la Calificacion: los intentos permitidos determina el nimero de
veces que el alumno puede resolver el cuestionario. El método de calificacién
se utiliza en caso haya multiples intentos, se puede elegir que la nota sea del
primer intento, del ultimo intento, la calificacién mas alta o el promedio de
calificaciones.

Calificacion

Categoria de calificacion Sin categorizar v

Calificacion para aprobar

Intentos permitidos | gin limite v

Método de calificacion Calificacién mas alta v

En la seccion Esquema se puede elegir el nimero de preguntas que se
mostraran por pdgina. Se recomienda no mostrar mas de diez preguntas.

En cuanto al comportamiento de las preguntas, se pueden ordenar las
respuestas aleatoriamente en las preguntas que tienen multiples respuestas.



v Esquema

Paginanueva @ | Cada pregunta v

Ver mas. ..

v Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas @ | g; v
Comportamiento de las preguntas Retroalimentacién diferida v
@
Yer mas...

Las otras configuraciones son opcionales.

Pulsar guardar cambios y mostrar y aparecerd un mensaje mostrando las
principales configuraciones: Intentos permitidos, inicio y fin del cuestionario,
tiempo limite y método de calificacion.

Para agregar preguntas pulsar en Editar cuestionario.

Cuestionario Ejemplo

Este cuesticnaric es una prueba para el Manual de la Plataforma Virtual

Intentos permitidos: 2
Este cuestionario estd abierto en Monday, 1 de October de 2018, 00:56
Este cuestionario se cerrara el Sunday, 7 de October de 2018, 18:56
Limite de tiempo: 30 minutos

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Aun no se han agregado preguntas

EDITAR CUESTIONARIO

VOLVER AL CURSO

En esta nueva interfaz se puede configurar la calificacién maxima, y pulsando
sobre Agregar en la parte inferior derecha, se despliegan las opciones que
ofrece el cuestionario para agregar las preguntas. Pulsar sobre una nueva
pregunta.



Editando cuestionario: Cuestionario Ejemploe

Preguntas:0 | El cuestionario se abre (se cierra 7/10/2018 15:56) Calificacién maxima 10,00 GUARDAR
PAGINAR DE NUEVO Total de calificaciones: 0,00
£ Reordenar las preguntas al azar ()
Agregar~

Al agregar una nueva pregunta aparece una ventana donde indica las opciones
que tenemos para agregar preguntas: opcion mdultiple, verdadero/falso,
emparejamiento, respuesta corta, numérica, ensayo, arrastrar y soltar
marcadores, arrastrar y soltar sobre texto, arrastrar y soltar sobre una
imagen, calculada, calculada opcion mudaltiple, calculadora simple,
emparejamiento aleatorio, respuestas anidadas, y select missing words.y
también una opcion para afadir una descripcion.

Elija un tipo de prequnta a agregar [x]
a
PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su
I © = opeisn mtiple descripcion.
me '~ ** Verdadero/Falso

2 83 Empargjamiento

E ' B3 Respuestia coria
0 25 Numérica
P 1
D Ensayo
I 8 = Arrastrar y soltar
" marcadores

Arrastrar y soltar
sobre texto

Arrastrar y soltar
sobre una imagen

.':f Calculada

Calculada opcidn
T multiple

2 & Cakulada simple

B Emparejamiento
aleatorio -

cuca

Las opciones usadas mas frecuentemente son:

o Opcién Multiple
Al crear una pregunta de opciéon multiple se debe escribir un nombre
representativo y el enunciado de la pregunta.



Entre las opciones que se manejan estan la puntuacién por defecto
(puntaje maximo de la pregunta), la retroalimentacion global
(mensaje que se muestra al estudiante luego de responder), iuna o
varias respuestas?, ¢Barajar respuestas? ¢Numerar las elecciones?
(tipo de numeracién)

En el apartado Respuestas, se pide poner el nombre de las respuestas,
el porcentaje de calificacidn (el porcentaje se dividird de acuerdo al
numero de respuestas correctas; si son dos respuesta correctas cada
alternativa tendra una calificacion del 50%) y un mensaje que la
aparecera al estudiante (opcional)

Nombre de la pregunta= | Debe suministrar un valor agqui.

Enunciado de la preguntas

Puntuacién por defectos | 4

Retroalimentacion general

¢Una o vanas respuestas? | g0 una respuesta v

¢ Barajar respuestas? *

¢Numerar las elecciones? | , o o v
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o Verdadero / Falso
La configuracion de esta pregunta es similar. La configuracion pedird que
indiques si el anunciado es verdadero o falso y un mensaje opcional en el caso
de que la respuesta sea verdadera o falsa.

Respuesta cormecta | ppiep B

Retroalimentacion para la
== - = | 1=
respuesta Verdadero' B A~ |B T i &

Q|| EHE D

Retroalimentacion para la
Faso. | B AMv |B [ i
respuesta 'Falso B A : =

=P e | R D




En cuanto el alumno pulse el botén Comenzar, se pondra en marcha el intento
y el temporizador, si estd configurado y no finalizara hasta que el alumno
pulse Enviar todo y terminar, o se enviard automaticamente tras finalizar el
plazo o concluir el tiempo de acuerdo a la configuracién del profesor.

Encuesta: Permite que el docente elabore una serie de preguntas a los
alumnos para luego analizar las respuestas. Se puede configurar para que las
respuestas sean anénimas.

Encuestas personalizadas

Foro: Es una herramienta de comunicacién y trabajo, donde a manera de
pizarra los profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o
responder a otros anteriores sobre un tema en cuestién. Los participantes
pueden ser de diferentes asignaturas.

Glosario: Permite al profesor y los alumnos crear un diccionario de términos
asociados a la asignatura, en el que éstos pueden ser evaluados por las
definiciones o comentarios que aportan.

Herramienta externa

Leccidn: Permite crear una secuencia de pdaginas con contenido. Al final de
cada pdgina se puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del
alumno, reenviarle a una u otra pagina.

Paquete SCORM: Es un contenido empaquetado que incluye varias paginas
con textos, imagenes o cualquier otro elemento interactivo que funcione en
una navegador.

Taller: Permite al docente proponer un trabajo que los alumnos realicen, y
que deben ser evaluado por otros estudiantes.

Tarea: Es una herramienta que sirve para recoger el trabajo de los alumnos de
un curso. El profesor puede plantear un enunciado y los alumnos trabajaran
sobre este tema para finalmente enviar una solucidn a través de la Plataforma
Virtual. Esta actividad permite subir documentos o escribir un texto para que
el profesor los revise.

Wiki: Es un conjunto de documentos web creados gracias a la colaboracién de
un grupo de personas. Es una web creada entre los participantes de un curso
sin necesidad de que tengan conocimiento de HTML
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